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1、 软件功能概述
    本软件在固定资产盘点时使用，分为PC端软件和PDA端软件两部分。PC端软件负责盘点任务的导入与盘点结果的导出，导入与导出均使用microsoft Excel;PDA端软件用来进行盘点工作。
2、 软件模块介绍

1、 PC端软件介绍

PC端软件功能：盘点任务下载，上传盘点结果，退出系统

2、 PDA端软件件介绍
PDA软件功能：盘点，查询，清除，退出
三、使用方法详述

一.PC端软件使用说明
1. 久其盘点任务下载
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[image: image1.png]HEHEAD




(2)

[image: image2.png]A ST

1‘ ""'::::7_-“-:':‘2:-:{:,{{:',.‘:"

AT




（3）筛选盘点范围
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（4）选择导出到EXCEL
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(5)导出Excel 盘点任务
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2. PC端软件主界面
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3.盘点任务下载

(1) 点击“选择盘点任务Excel”，选择要进行盘点的任务(图1)，必须是Excel文件，选择盘点任务所在的表格(图2)。
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(2) 点击“导入Excel表格”，将数据导入到软件表格中(图3)。（注：必须使用规定的Excel表格式，否则无法导入，会提示“导入的数据格式不正确”。图4）
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(3) 点击“下装盘点任务”，根据需要选择是否删除以前的任务数据(图5)。这里选择“是”进行下装。提示“传输已完成”（图6）
注：“下装盘点任务”时必须确保PDA已经与电脑连接。
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    这里盘点任务已经下传完成，可以使用PDA端软件开始盘点工作。
4.上传盘点结果

    将PDA连接电脑，先点击“上传采集器数据”,如果有盘点结果，会显示在盘点任务列表中，点击盘点任务列表里的结果项，数据会导入进软件表格中，最后点击“导出Excel报表”,完成结果的上传。 
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2.PDA端软件使用说明
1.PDA端软件主界面
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盘点：盘点工作主要界面

查询：盘点工作记录的查询

清除：清除已经开始盘点的任务

退出：退出程序

2.盘点
（1）盘点

    盘点界面为主要功能界面，盘点前需要进行任务下载，具体操作查看PC端软件使用说明“盘点任务下载”。

点击主界面“盘点”按钮进入盘点界面，使用PDA扫描需要盘点的资产条码，如果扫描到的资产数据属于本次盘点任务，则该资产信息会显示在资产条码下方的白色方框中，在

“产权是否清晰”，“损益类型”，“使用状况”下拉框中选择对应的信息，选择后点击“保存”按钮，即完成该资产盘点（图9）。看到“已盘”的数量加1后，说明数据保存成功。
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（2）盘点情况

可以在盘点的过程中点击“盘点情况”按钮（图10），分别按“资产类别”、“使用部门”、“存放地点”查看已盘和未盘信息。
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（3）生成结果

盘点工作结束后，点击“生成结果”按钮（图13），确认本次盘点工作结束（图14），生成相应盘点结果（图15）。
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盘点结果由PC端软件取出并导出Excel，具体操作查看PC端软件使用说明 “上传盘点结果”。

（4）非本次盘点资产

    扫描非本次盘点任务的资产，程序会提示是否记录该信息，根据需要进行选择。
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（5）已盘资产
扫描已经盘点过的资产，程序会提示“该资产已盘过，可以修改信息，点击‘保存’按钮进行保存！”
2.查询

由主界面点击“查询”进入。（图18）这个功能主要是用于查看当前盘点文件的所有资产清单，选择某个文件后，切换到资产列表

[image: image22.png]DDDE Eﬂtﬁlm
40000¢ S710F R
140000 5710685
40000¢ 57m
0000¢ 57m
00003 571064
nnnn; 710

EE

statusBarl





3.清除

由主界面点击“清除”进入到清除功能（图19），主要是将已经完成盘点并已经上传到久其资产软件的文件进行定期删除处理，以免这些历史文件占用采集器的存储空间。
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选择某文件后，点击“删除盘点任务”按钮（图19），确认删除（图20），完成任务清除。
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4.退出

退出功能就是退出本系统。
关于
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四．使用注意事项

1.Excel格式必须使用规定的格式，否则无法导入。

2.必须使用完整版office， office软件必须选择完全安装，精简版或未完全安装可能导致无法使用PC端软件。
3.机器在使用前约2个小时进行充电；

4.定期保证机器表面的清洁处理；

5.在不使用机器时，将其进行待机。
6.资产编号，账面数量不能为空
